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KLAUZULA INFORMACYJNA
- korespondencja prowadzona z administratorem w formie elektronicznej

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.), zwanym dalej ,,RODO”
informuje, ze:

1. Administrator danych osobowych.

Administratorem danych osobowych jest Samorzagdowe Centrum Ustug Wspdlnych w Niedrzwicy Duzej

reprezentowane przez Dyrektora. Z administratorem mozna kontaktowac sie poprzez adres e-mail:

info@scuw.niedrzwicaduza.pl, nr tel. 81 517-59-28, lub pisemnie na adres siedziby: ul. Betzycka 77,

24-220 Niedrzwica Duza.

2. Inspektor Ochrony Danych.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze Pani/Pan kontaktowac sie w sprawach

z zakresu ochrony danych osobowych poprzez adres e-mail: info@scuw.niedrzwicaduza.pl lub pisemnie na

adres siedziby administratora.

3. Cele przetwarzania danych osobowych.

Administrator przetwarza dane osobowe, tj. imie i nazwisko, adres korespondencji elektronicznej oraz inne

dane zawarte w tresci tej korespondencji, w celu:

a) umozliwienia kontaktu za pomocg sSrodkéw komunikacji elektronicznej,

b) dokumentowania ustalen dokonywanych z kontrahentami, stronami postepowania, osobami, ktore
reprezentujg instytucje wspdtpracujace i innymi osobami,

c) przyjmowania pism, zgtoszen, skarg, wnioskdw, deklaracji w formie elektronicznej,

d) udzielania odpowiedzi na pisma, zgtoszenia, skargi i wnioski,

e) ochrony przed roszczeniami oraz dochodzenie ewentualnych roszczen.

4. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych.

Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych zawartych w korespondencji elektronicznej

uzalezniona jest od celu w jakim administrator przetwarza dane osobowe. Podstawg prawng przetwarzania

jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze) w zakresie zatatwienia sprawy w postaci elektronicznej poprzez podpisanie pisma
podpisem kwalifikowanym lub komunikacji elektronicznej prowadzonej w celu realizacji wymogéw
okreslonych przepisami prawa np. w zakresie udzielenia odpowiedzi na ztozony wniosek
o udostepnienie informacji publicznej,

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej
strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziata na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg,
przed zawarciem umowy,

c) art. 6 ust. 1 lit. e RODO w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi, np. w przypadku ewentualnego dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami,

d) w pozostatych przypadkach, uzyskana od Pani/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych,
w zakresie i w celu wskazanym w tej zgodzie (art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO).

5. Odbiorcy danych osobowych.

Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 mogg by¢:

- organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania na zlecenie organdw wtadzy publicznej,
w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa;

- podmioty zewnetrzne, ktére na podstawie zawartych umow przetwarzajg dane w imieniu administratora,
np.: ustugodawcy wykonujgcy ustugi serwisu systeméw informatycznych, dostawcy ustug
teleinformatycznych, podmioty swiadczgce ustugi w zakresie archiwizacji i niszczenia dokumentow;

- inni administratorzy przetwarzajgcy dane osobowe we wtasnym imieniu np.: podmioty prowadzace
dziatalnos$¢é pocztows i kurierska, dostawcy ustug ptatniczych (banki, spétdzielcze kasy oszczednosciowo-
kredytowe), kancelarie prawne wspotpracujgce z administratorem w zakresie obstugi prawnej.
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6. Przekazywanie danych osobowych do panstwa trzeciego.
Administrator nie przewiduje przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego (tj. panistwa, ktére
nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujacego Unie Europejska, Norwegie,
Liechtenstein i Islandie) ani do organizacji miedzynarodowych.
7. Okres przechowywania danych.
Dane osobowe bedg przetwarzane przez administratora przez czas niezbedny do realizacji celu, dla jakiego
zostaty zebrane, a nastepnie beda przechowywane w celach archiwalnych przez okres wynikajacy
z przepisdw szczegdlnych, w tym z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach, oraz regulacji wewnetrznych wprowadzonych przez administratora.
Oznacza to, ze okres przechowywania danych osobowych oraz termin ich usuniecia uzalezniony jest od
kategorii archiwalnej dokumentacji/sprawy w ramach, ktérej dane sg przetwarzane.
8. Prawa o0so6b, ktérych dane dotycza.
Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu prawo:
1) dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania ich kopii (zgodnie z art. 15 RODO);
2) zadania sprostowania/uzupetnienia danych osobowych, w przypadku, gdy dane s3g nieprawidtowe lub
niekompletne (zgodnie z art. 16 RODO);
3) zadania usuniecia danych osobowych tzw. prawo do bycia zapomnianym w przypadkach okreslonych
w art. 17 RODO;
4) Zzadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;
5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 21
RODO;
6) do przenoszenia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO.
9. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do zawarcia i wykonania umowy lub gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Odmowa podania danych
uniemozliwi realizacje celu, dla ktérego zbierane s dane osobowe.
W zakresie danych osobowych, ktdérych przetwarzanie wymaga wyrazenia zgody, podanie ich jest
dobrowolne. Zgode na przetwarzanie danych mozna cofng¢ w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie
ma wptywu na zgodnos$¢ przetwarzania z obowigzujgcym prawem, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.
10. Prawo do wniesienia skargi.
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), przystuguje w przypadku, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie przez
administratora danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji.
W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji,
w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.
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