OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Dyrektor
Samorzadowego Centrum Uslug Wspélnych w Niedrzwicy Duzej
Oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze w Samorzadowym
Centrum Uslug Wspélnych
w Niedrzwicy Duiej z siedziba :ul. Belzycka 77 24-220 Niedrzwica Duza

Stanowisko pracy: ds. ksiegowosci i budzetu (1 etat)

1. Wymagania niezbedne:
1). wyksztalcenie (charakter lub typ szkoly): wyksztalcenie wyzsze o kierunku: ekonomia,
Finanse i Rachunkowos¢ lub pochodne,
2). staz pracy, do$wiadczenie zawodowe: min. 1 rok na stanowisku ksiegowym o zblizonym
charakterze,
3). predyspozycje osobowosciowe: doktadnos¢, samodzielnosc, rzetelnosé,
odpowiedzialno$é, komunikatywnos¢, nieposzlakowana opinia,
4) umiejetnosci zawodowe: biegla obstuga komputera w tym pakietu MS Offise, Finanse
Vulcan
5) znajomos¢ aktow prawnych: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych,
ustawy o VAT, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawa o pracownikach saihorzadowych
6) umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenie prognoz, zestawien,
planéw w oparciu o materialy zrédlowe i przewidywane zalozenia.

2. Wymagania dodatkowe:
1) preferowane studia podyplomowe, szkolenia i kursy o tematyce zwigzanej z zakresem
czynnosci dla niniejszego stanowiska pracy,
2) preferowane doswiadczenie i staz pracy na stanowisku zwigzanym z ksiegowoscia
budzetowa w jednostkach samorzadu terytorialnego lub innych jednostkach sektora
finanséw publicznych.

3. Zakres zadan wykonywanych na danym stanewisku:
1) Prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami w jednostkach
budzetowych ( m in. Osrodek Pomocy Spotecznej, jednostki o$wiatowe)
2) Sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan finansowych i budzetowych oraz
bilansu rocznego.
3) Przygotowywanie danych do planéw finansowych
4) Sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych
5) Rozliczanie inwentaryzacji skladnikdw majatkowych
6) Gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo-ksiggowej
7) Przygatowywanie danych do sprawozdan GUS
8) Prowadzenie innych prac zleconych przez dyrektora

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1)} praca w peinym wymiarze czasu pracy
2) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie
3) wyposazenie stanowiska pracy: komputer wraz z oprogramowaniem { program ksiegowy
Finanse Vulcan) '

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Samorzadowym Centrum Uslug Wspdlnych w
Niedrzwicy Duzej w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi 0%

6. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,



2)CV
3) kwestionariusz osobowy
4) kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania w zakresie dos§wiadczenia
zawodowego/stazu pracy,
5) kopie innych dokumentéw potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci ( np. o
ukoniczonych kursach, szkoleniach itp.)
6) o$wiadczenie potwierdzajgce nieposzlakowana opinie
7) oswiadczenie o pelnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
~ publicznych,
8) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo
! $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,
9) o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,
10) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie oraz o braku
przeciwwskazan do pracy przy komputerze w wymiarze ponad 4 godzin na dobe,
11) osw1adczeme 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;
7. Terminy i miejsce skladania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na wolne stanowisko
urzednicze ds ksiegowosci i budzetu ” nalezy sklada¢ w formie pisemnej w zamknigtych
kopertach w siedzibie Samorzadowego Centrum Ustug Wspélnych w Niedrzwicy Duzej lub
przesta¢ na adres: Samorzadowe Centrum w Niedrzwicy Duzej ul. Betzycka 77 24-220
Niedrzwica Duza, do dnia 13 stycznia 2023 roku do godziny 15.30 ( o zachowaniu
terminu decyduje data wplywu oferty do Samorzadowego Centrum Uslug Wspdlnych w
Niedrzwicy Duzej lub data ztozenia w SCUW ND pok. nr 17 )
Dokumenty ztoZone po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.
8. Inne:
1) Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczna.
2) Kandydaci proszeni sg o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia o
kwalifikacji do poszczegélnych etapow. W przypadku nie zakwalifikowania do danego
etapu rekrutacji dokumenty aplikacyjne mozna odebra¢ osobiécie w ciagu jednego
miesigca po zakonczeniu procedury naboru. Dokumenty nieodebrane nie odsyta sie,
zostana komisyjnie zniszczone.
3) Wszystkie o$wiadczenia musza posiadac date oraz wlasnoreczny podpis
4) Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 81 5175 928 w.44
5) Oglaszajacy nabdr zastrzega mozliwos¢ nie rozstrzygniecia naboru bez podania

- przyczyny.
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